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Рабочие программы дисциплин 

(рабочие программы дисциплин являются составной частью дополнительной 

общеразвивающей программы «Основы работы на контрольно-кассовой технике») 

5.1. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

дисциплины «Основы организации торговли» 

 

5.1.1. Учебно-тематический план дисциплины «Основы организации торговли» 
 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Всего, 

час. 

в том числе 
Форма 

контроля 
лек-

ции 

практ. 

занятия 

сам. 

работа 

1. Основы организации торговли 4 2 2 – – 

1.1. 
Правила работы розничных торговых 

предприятий 
1 1 -   

1.2. 
Основные права и обязанности 

контролера-кассира 
1 1 -   

1.3. 
Учет и отчетность в торговых 

предприятиях 
2 - 2   

 

5.1.2. Содержание дисциплины 

дисциплины «Основы организации торговли» (4 часа) 

 

Перечень лекционных занятий (2 часа) 

Лекции – 2 часа 

Тема 1.1. Правила работы розничных торговых предприятий (1 час) 

Основные правила работы магазина 

Тема 1.2. Основные права и обязанности контролера-кассира (1 час) 

Основные права и обязанности кассира. Подготовка рабочего места кассира. Поведение 

кассира при обслуживании покупателей. Требования, предъявляемые к кассиру торгового 

зала. Ответственность кассира. 

Перечень практических занятий (2 часа) 

Номер 

темы 

Наименование практического занятия Кол-во 

часов 

1.3 Учет и отчетность в торговых предприятиях 

Документация хозяйственных операций. Назначение и роль документов 

в учете. Понятие о первичных документах, реквизиты документов и 

требования, предьявляемые к их составлению. Порядок исправления 

ошибок в документах. Кассовая книга, порядок ее ведения.  

2 

 

5.1.3. Учебно-методическое обеспечение дисциплины  

«Основы организации торговли»  

 

Нормативная: 



1. Закон Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 04.08.2023) «О 

защите прав потребителей» 

2. ГОСТ Р 51304-2022 «Услуги торговли. Общие требования» 

3. ГОСТ Р 51305-2009 «Услуги торговли. Требования к персоналу» 

 

Основная: 

1. Асадуллин, Э. З., Организация и технология розничной торговли : 

монография / Э. З. Асадуллин, Р. М. Давлетбаева, Х. С. Биктимирова. — Москва : 

Русайнс, 2019. — 136 с. — ISBN 978-5-4365-3705-4. — URL: https://book.ru/book/932952 

(дата обращения: 25.01.2024). — Текст : электронный. 

2. Гутникова, О. Н. Основы организации торговли : учебник / О. Н. Гутникова ; 

под ред. Л. П. Дашкова. – 2-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2023. – 256 с. : ил., табл. – 

(Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=697001 (дата обращения: 25.01.2024). – 

Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-394-05360-3. – DOI 10.29030/978-5-394-05360-3-2023. – 

Текст : электронный. 

3. Иванов, Г. Г., Организация торговли (торговой деятельности) : учебник / Г. 

Г. Иванов. — Москва : КноРус, 2023. — 222 с. — ISBN 978-5-406-11814-6. — URL: 

https://book.ru/book/949672 (дата обращения: 25.01.2024). — Текст : электронный. 

4. Памбухчиянц, О. В. Организация и технология розничной торговли : 

учебник / О. В. Памбухчиянц. – 3-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2022. – 148 с. : ил., табл. 

– (Среднее профессиональное образование). – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=697022 (дата обращения: 25.01.2024). – ISBN 

978-5-394-04802-9. – Текст : электронный. 

5. Памбухчиянц, О. В. Организация торговли : учебник / О. В. Памбухчиянц. – 

5-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2023. – 294 с. : ил., табл., схем. – (Среднее 

профессиональное образование). – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=710091 (дата обращения: 25.01.2024). – ISBN 

978-5-394-05435-8. – Текст : электронный. 

6. Памбухчиянц, О. В. Технология розничной торговли : учебник / О. В. 

Памбухчиянц. – 9-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2019. – 288 с. : ил. – Режим доступа: по 

подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=116036 (дата обращения: 

25.01.2024). – ISBN 978-5-394-01131-3. – Текст : электронный. 

7. Чернухина, Г. Н. Организация торговли : учебник / Г. Н. Чернухина. – 

Москва : Университет Синергия, 2016. – 193 с. : ил., табл. – (Легкий учебник). – Режим 

доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=455417 (дата 

обращения: 25.01.2024). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0210-4. – Текст : 

электронный. 

Интернет ресурсы: 

1. СДО «Прометей» – Режим доступа: http://cdo.bupk.ru/  

2. ЭБС «BOOK.RU» – Режим доступа: https://www.book.ru  

3. ЭБС Университетская библиотека онлайн – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru  

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru 

 

5.2. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

дисциплины «Контрольно-кассовая техника: устройство и 

эксплуатация» 
 

5.2.1. Учебно-тематический план «Контрольно-кассовая техника: устройство и 

эксплуатация» 
 

http://cdo.bupk.ru/
https://www.book.ru/
http://biblioclub.ru/
http://www.consultant.ru/


№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Всего, 

час. 

в том числе 

Форма 

контроля 
лек-

ции 

практич. 

занятия 

сам. 

работ

а 

2. 

Контрольно-кассовая техника: 

устройство и 

эксплуатация 

6 – 6 – – 

2.1 
Правовые аспекты контрольно-кассовой 

техники 
1 - 1 - - 

2.2 
Классификация и устройство 

контрольно-кассовой техники 
1 - 1 - - 

2.3 
Эксплуатация контрольно-кассовой 

техники 
2 - 2 - - 

2.4 
Организация рабочего места кассира. 

Уход за ККТ 
2 - 2 - - 

 

5.2.2. Содержание дисциплины «Контрольно-кассовая техника: устройство и 

эксплуатация» (6 час) 

 

Перечень практических занятий (6 час) 

Номер 

темы 

Наименование практического занятия Кол-во 

часов 

2.1 Правовые аспекты контрольно-кассовой техники 

Закон Российской Федерации «О применении контрольно-кассовых 

машин при осуществлении денежных расчетов с населением». Порядок 

регистрации контрольно-кассовой техники в налоговых органах, 

продажи, технического обслуживания и ремонта (регламентирующие 

документы). Государственный реестр контрольно-кассовой техники.  

 

1 

2.2 Классификация и устройство контрольно-кассовой техники 

Назначение контрольно-кассовой техники, их классификация. Основные 

функциональные особенности устройства контрольно-кассовой техники, 

их назначение, сравнительные характеристики в зависимости от типа 

ККТ. 

1 

2.3 Эксплуатация контрольно-кассовой техники 

Принцип работы ККТ. Правила расчета с покупателями. Порядок 

получения, хранения и выдачи денежных средств. Виды чеков, их 

назначение, получение. Реквизиты чеков. Безналичные расчеты с 

применением ККТ. 

2 

2.4 Организация рабочего места кассира. Уход за ККТ 

Прием и сдача рабочего места кассира. Уход за контрольно-кассовой 

техникой, устранение мелких неисправностей. Техника безопасности 

при работе на ККТ. Машина для счета денег. Прибор для проверки 

подлинности банкнот. Принцип работы, правила эксплуатации. 

2 

 

5.2.3. Учебно-методическое обеспечение дисциплины  

«Контрольно-кассовая техника: устройство и эксплуатация» 

Нормативная литература: 

1. Федеральный Закон «О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации» от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ (последняя 

редакция) 

Основная литература: 

1. Арустамов, Э. А. Техническое оснащение торговых организаций [Текст] : учеб. 



для сред. проф. образования / Э. А. Арустамов . - 5-е изд., стер. - М. : Академия, 2015. - 

208 с 

2. Воронков, А. В. Техническое оснащение торговых организаций и охрана труда 

[Текст] : учебное пособие [для студентов СПО специальности «Коммерция (по 

отраслям)»] / А. В. Воронков ; АНО ВО «Белгородский университет кооперации, 

экономики и права». - Белгород : Изд-во БУКЭП, 2019. - 255 с.  

3. Гайворонский, К. Я. Технологическое оборудование предприятий 

общественного питания и торговли. Практикум [Текст] : учеб. пособие для СПО и высш. 

образования / К.Я. Гайворонский. - М. : Форум ; М. : Форум-Инфра-М, 2017. - 104 с.  

4. Дашков, Л. П. Организация, технология и проектирование предприятий (в 

торговле) : учебник / Л. П. Дашков, В. К. Памбухчиянц, О. В. Памбухчиянц. – 15-е изд. – 

Москва : Дашков и К°, 2023. – 456 с. : ил., табл. – (Учебные издания для бакалавров). – 

Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=710005 

(дата обращения: 25.01.2024). – ISBN 978-5-394-05171-5. – Текст : электронный. 

5. Мезена, Т. К. Торговое оборудование : учебное пособие : [12+] / Т. К. 

Мезена. – 3-е изд., испр. – Минск : РИПО, 2014. – 328 с. : схем., ил., табл. – Режим 

доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463641 (дата 

обращения: 25.01.2024). – ISBN 978-985-503-413-2. – Текст : электронный. 

6. Попов, Ю. П. Охрана труда [Текст] : учеб. для сред. проф. образования / Ю. 

П. Попов. - 4-е изд., перераб. . - М. : КноРус, 2016. - 223 с. 

7. Рыжиков, С. Н., Организация и управление торгово-сбытовой 

деятельностью + Приложение : учебник / С. Н. Рыжиков. — Москва : КноРус, 2023. — 351 

с. — ISBN 978-5-406-10605-1. — URL: https://book.ru/book/948676 (дата обращения: 

25.01.2024). — Текст : электронный. 

 

Интернет ресурсы: 

1. СДО «Прометей» – Режим доступа: http://cdo.bupk.ru/  

2. ЭБС «BOOK.RU» – Режим доступа: https://www.book.ru  

3. ЭБС Университетская библиотека онлайн – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru  

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru  

 

5.3. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

дисциплины «Порядок ведения кассовых операций» 
5.3.1. Учебно-тематический план «Порядок ведения кассовых операций» 

 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Всего, 

час. 

в том числе 

Форма 

контроля 
лек-

ции 

практич. 

занятия 

сам. 

работ

а 

3. Порядок ведения кассовых операций 6 2 4 – – 

3.1 Кассовые операции и их виды 2 2 - - - 

3.2 Порядок ведения (работы) кассы 2 - 2 - - 

3.3 
Документальное оформление кассовых 

операций 
2 - 2 - - 

 

5.3.2. Содержание дисциплины «Порядок ведения кассовых операций» (6 час) 

Перечень лекционных занятий (2 часа) 

Лекции – 2 часа 

Тема 3.1.  Кассовые операции и их виды (2 часа) 

Формирование кассового отчета по операциям с применением кассы 

http://cdo.bupk.ru/
https://www.book.ru/
http://biblioclub.ru/
http://www.consultant.ru/


 

Перечень практических занятий (4 часа) 

Номер 

темы 

Наименование практического занятия Кол-во 

часов 

3.2 Порядок ведения (работы) кассы 

Значение применения онлайн - кассы и порядок работы на онлайн - 

кассе. Документы, регламентирующие 

применение кассы. Требования, предъявляемые к онлайн – кассе . 

Оперативно-запоминающее устройство ККТ. Обязательные 

реквизиты чека. Правила эксплуатации ККТ. 

2 

3.3 Документальное оформление кассовых операций 

Документальное оформление ПКО, РКО, кассовой книги и 

формирование отчета – кассира. 

2 

 

5.3.3. Учебно-методическое обеспечение дисциплины  

«Порядок ведения кассовых операций» 

 

Основная литература: 

1. Федеральный Закон «О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации» от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ (последняя 

редакция) 

2. "О бухгалтерском учете" Федеральный закон № 402-ФЗ от 06.12.2011 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo. gov.ru, 

07.12.2011,"Парламентская газета", N 54, 09 -15.12.2011, "Российская газета", N 278, 

09.12.2011, "Собрание законодательства РФ", 12.12.2011, N 50, ст. 7344. 

3. О формах бухгалтерской отчетности организаций Приказ Минфина Росси № 

66н от 02.07.2010 «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной 

власти», № 35, 30.08.2010.  

4. Об утверждении положений по бухгалтерскому учету (вместе с 

"Положением по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" 

(ПБУ1/2008)","Положением по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" 

(ПБУ 21/2008)") Приказ Минфина России № 106н от 06.10.2008 «Бюллетень 

нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 44, 03.11.2008. (ред. 

от 06.04.2015) 

5. Технология выполнения работы по профессии "Кассир" [Текст] : учебное 

наглядное пособие для занятий лекционного типа для СПО "Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям)" / Н.А. Качан. - Белгород : Издательство БУКЭП, 2017. - 70 с. 

http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%7BF27C07E2-A043-4476 -BDB2 01B1D7D2618A% 

7D/indexnp.html Качан, Н.А. 2017, Белгород : Издательство БУКЭП 

6. Технология выполнения  работ по профессии «Кассир»: сборник заданий 

для самостоятельной работы - Белгород, 2020 – 50 с. Качан Н.А.  2020, БУКЭП 

7. Технология выполнения работ по профессии «Кассир»: сборник заданий для 

самостоятельной работы студентов - Белгород, 2020 – 50с. Качан Н.А. 2020, БУКЭП 

 

Интернет ресурсы: 

1. СДО «Прометей» – Режим доступа: http://cdo.bupk.ru/  

2. ЭБС «BOOK.RU» – Режим доступа: https://www.book.ru  

3. ЭБС Университетская библиотека онлайн – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru  

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru  

 

http://cdo.bupk.ru/
https://www.book.ru/
http://biblioclub.ru/
http://www.consultant.ru/


 

5.4. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

дисциплины «Отчетность по движению денежных средств» 
 

5.4.1. Учебно-тематический план «Отчетность по движению денежных средств» 
 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Всего, 

час. 

в том числе 

Форма 

контроля 
лек-

ции 

практич. 

занятия 

сам. 

работ

а 

4. 
Отчетность по движению денежных 

средств 
6 2 4 – – 

4.1 Структура движения денежных средств 2 2 - - - 

4.2 
Состав и содержание отчета по 

движению денежных средств 
2 - 2 - - 

4.3 
Порядок составления отчета по 

движению денежных средств 
2 - 2 - - 

 

5.4.2. Содержание дисциплины «Отчетность по движению денежных средств» (6 час) 

Перечень лекционных занятий (2 часа) 

Лекции – 2 часа 

Тема 4.1.  Структура движения денежных средств (2 часа) 

Документальное оформление отчета о движении денежных средств. Методика 

составления отчета о движении денежных средств 

 

Перечень практических занятий (4 часа) 

Номер 

темы 

Наименование практического занятия Кол-во 

часов 

4.2 Состав и содержание отчета по движению денежных средств 

Понятие отчета о движении денежных средств. Порядок составления 

отчета и его основное содержание 

2 

4.3 Порядок составления отчета по движению денежных средств 

Содержание и характеристика показателей отчета 

2 

 

5.4.3. Учебно-методическое обеспечение дисциплины  

«Отчетность по движению денежных средств» 

Основная литература: 

1. Федеральный Закон «О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации» от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ (последняя 

редакция) 

2. "О бухгалтерском учете" Федеральный закон № 402-ФЗ от 06.12.2011 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo. gov.ru, 

07.12.2011,"Парламентская газета", N 54, 09 -15.12.2011, "Российская газета", N 278, 

09.12.2011, "Собрание законодательства РФ", 12.12.2011, N 50, ст. 7344. 

3. О формах бухгалтерской отчетности организаций Приказ Минфина Росси № 

66н от 02.07.2010 «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной 

власти», № 35, 30.08.2010.  

4. Об утверждении положений по бухгалтерскому учету (вместе с 

"Положением по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" 

(ПБУ1/2008)","Положением по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" 

(ПБУ 21/2008)") Приказ Минфина России № 106н от 06.10.2008 «Бюллетень 

нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 44, 03.11.2008. (ред. 



от 06.04.2015) 

5. Технология выполнения работы по профессии "Кассир" [Текст] : учебное 

наглядное пособие для занятий лекционного типа для СПО "Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям)" / Н.А. Качан. - Белгород : Издательство БУКЭП, 2017. - 70 с. 

http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%7BF27C07E2-A043-4476 -BDB2 01B1D7D2618A% 

7D/indexnp.html Качан, Н.А. 2017, Белгород : Издательство БУКЭП 

6. Технология выполнения  работ по профессии «Кассир»: сборник заданий 

для самостоятельной работы - Белгород, 2020 – 50 с. Качан Н.А.  2020, БУКЭП 

7. Технология выполнения работ по профессии «Кассир»: сборник заданий для 

самостоятельной работы студентов - Белгород, 2020 – 50с. Качан Н.А. 2020, БУКЭП 

Интернет ресурсы: 

1. СДО «Прометей» – Режим доступа: http://cdo.bupk.ru/  

2. ЭБС «BOOK.RU» – Режим доступа: https://www.book.ru  

3. ЭБС Университетская библиотека онлайн – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru  

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru  

 

 
Ст. преподаватель кафедры бухгалтерского учета, 

финансов и налогообложения КИК                                                                    Семерова О.С. 

 

Доцент кафедры товароведно-технологических 

дисциплин КИК                                                                                                      Маньшин А.А. 
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